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Uvod
Spolecnost Microsoft ocekava, Zze dodavatelé budou jednat eticky a bezihonné.
Dodavatelé tento zavazek prokazuji dodrzovanim naseho Kodexu chovani dodavateld

(SCoC) a zajisténim toho, aby jejich zaméstnanci a subdodavatelé byli vyskoleni v oblasti
SCoC.

Dodavatelé spolecnosti Microsoft musi dodrzovat nasledujici pozadavky na skoleni
uvedené v Kodexu chovani dodavatell spole¢nosti Microsoft (SCoC):

o Dodavatelé spravuji a sleduji kazdoroc¢ni skoleni SCoC svym manazeriim,
zameéstnanclm a zastupclm a zajistuji, aby rozuméli obsahu SCoC, platnym
zakonldm a predpisim a obecné uznavanym normam a dodrzovali ho. To
zahrnuje pracovniky,ktefijsou zaméstnani jako externi zaméstnanci, kteri
poskytuji sluzby spolecnosti Microsoft, ktefi budou spolecnosti Microsoft uctovat
Cas nebo ktefi jinak pracuji na zalezitostech spolec¢nosti Microsoft. Externi
zameéstnanci zahrnuji dodavatele /agentury Temps (Dodavatelé), hosty na
sluzebni ceste a externi zaméstnance.

e Dodavatelé musi spravovat a sledovat ro¢ni dokonceni kurzu prostrednictvim
platformy microsoftu pro e-learning, platformy treti strany poskytované
spolecnosti Microsoft.

Poznamka: Vzdélavaci platforma je lokalizovana ve 26 jazycich. Za spouziti této
platformy se nekladou zadné naklady.
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https://aka.ms/scoc
https://microsoft.e-learningcourses.com/

Dokonceninasi role manazera skoleni

Jako manazer skoleni pro kurz Kodexu chovani dodavatell spole¢nosti Microsoft(SCoC))
course jste zodpovédni za to, Ze vSichni zaméstnanci spolecnosti a subdodavatelé,
ktefi jsou povinni absolvovat skoleni SCoC, tak Cini kazdoroc¢néa ze kazda osoba
absolvuje kurz do 30 dnti od pfidéleni.

Mezi vase klicové ukoly patfi:
e Urceni, kdo ve vasi spolecnosti musi absolvovat skoleni SCoC.
e Informovani téchto osob a prifazeni skoleni k nim.
e Sledovani dokonceni vycviku kazdého clovéka.

Skoleni SCoC budete spravovat a monitorovat pomoci e-learningové vzdélavaci
platformy spolecnosti Microsoft. VSechny e-maily s prifrazenim kurzu odeslané z
tréninkové platformy budou pochézet z microsoft@e-learningconsulting.com.

Tato prirucka obsahuje podrobné pokyny, abyste se pfrihlasili k tréninkové platformé a
Uspésné dokoncili své ukoly jako skolici manazer SCoC.

Prihlaseni na treninkovou platformu

Méli byste mit e-mail od microsoft@e-learningconsulting.com s vasim pfihlasovacim
jménem a heslem pro tréninkovou platformu.

1.V prohlizeci prejdéte na tréninkovou platformu umisténou na adrese
https://microsoft.e-learningcourses.com.

2. Zadejte uzivatelské jméno a heslo, které jste obdrzeli v e-mailu od microsoft@e-
learningconsulting.com a vyberte Prihlasit. an
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e o -
Prihlaseni
Maria.VWashingten@contese.com

Fastat prihlasen. Zapomnzli jste své heslo?

Pregetl/a jsem si a souhlasim se Zdsadami ochrany osobnich Gdaja a soubord cookies

PrihlaSeni

nebo

Use another service to login

Piihlaseni pomoci Microsoft TEALS

Prirazeni vycvikoveho kurzu

Kazdy rok se prifadte k Skoleni SCoC kazdé osobé ve vasi spolecnosti, ktera je
povinna absolvovat kurz. KdyzZ prifadite kurz, je osobé automaticky odeslan e-mail s
pozvankou z microsoft@e-learningconsulting.com s uzivatelskym jménem a heslem,
které pouzije pro pfistup k tréninkové platformé a dokonceni kurzu.

Poznamka: Skoleni musi byt dokonéeno do 30 dnii od zadani a Gcastnici kurzu
obdrzi e-mail s pfipomenutim kazdych 10 dni, dokud neni kurz dokoncen.

1. Shromazdéte jejich kiestni jméno, pfijmeni a e-mailovou adresu kazdé osoby,

e

ktera ma absolvovat skoleni.

2. Na hlavni obrazovce vyberte Priradit uzivatele.
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Moje skupiny

Contoso : 123456
Zobrazit spravce

Tasks to complete:
1 Click "View Admins" link above to add an Authorized Representative (AR). An email with instructions is sent to the AR when yvou add the AR.

2. Your Authorized Representative must login and agree to the attestation statement.

3. Your Training Manager must assign the course to learners annually and track course completion status.

¥ Read the user guides to get step-by-step instructions on how to complete these tasks.

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to

Integrity Course Zobrazit ufivatele

Stav uZivatele
Description: Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically Odkaz s pozvénkou
and with integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier Upravit
Code of Conduct. Mate LMS?

Suppliers demonstrate this commitment by complying with the Code and
training their employees on the Code.

3. Chcete-li kurz priradit jedné osobé, zadejte jméno a e-mailovou adresu osoby a
vyberte Priradit.

Prifadit uzivatele

4. Chcete-li kurz priradit vice osobam najednou, provedte tento postup.

a. Zavrete dialogové okno Priradit uzivatele vybérem "x" vpravém hornim rohu.
Prifadit uZivatele O

Nazev
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b. Vyberte "? " vedle importu csv.

Kurzy UZivatelé
UZivatelské jméno

Pritadit ufivatele Import C

victor.davies@example.com
eric.murray@example.com

c. Vyberte ukazku stahovani a stahnéte si excelovou Sablonu pro soubor hodnot
oddélenych carkami (.csv).

Format souboru CSY

Balizek mbZete prifadit A B
vice lidem najednuu 1 |FirstMame LastName Emall

nahranim soubaoru CSY, Eric Murray eric.murray@example.com

Soubor CSV moZete
vytvorfit pormoci aplikace
Microsoft Excel a dalSich ndstrojb, které wyivareji scubory C5V (hodnota oddélend
carkami). Soubor CSV musi obsahovat kfestni jméno, pijrmeni a e-mailovou adresu
kaZdé osoby, které by mél byt balizek prifazen. Po nahrani souboru C5V uvidite
data, ktera jste nahrali, a poté kliknutim na tlagitko mazete balizek prifadit.
Kliknutim na odkaz stahnete vzorovy soubor C5V

tahnout vzorek

Simon Morth simon.north @example.com

Wictor Davies victor.davies@example,com

L= |

d. Otevrete soubor CSV v Excelu. Poté nahradte ukazkovy text a zadejte jméno,
prijmeni a e-mailovou adresu kazdé osoby, které ma byt kurz pridélen.

FirstName LastName Email

Eric Murray eric.murray@example.com
Simon North simon.north@example.com
Victor Davies victor.davies@example.com
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e. Vyberte Importovat CSV a nahrajte soubor CSV obsahujici jména a e-mailové
adresy.

Kurzy UZivatelé

UZivatelské jméno Cely ndzev Stav pozvanky @ 4 Uzivatelé

Piifadit ufivatele( Import CSV @

victor.davies@example.com Victor Davies Doruéeno Znovu zaslat e-mail | Zrugit pfifazeni
eric.murrayi@example.com Eric Murray Doruéeno Znovu zaslat e-mail | Zrusit pfifazeni
simon.north@example.com Simon North Doruzeno Znovu zaslat e-mail | Zrudit piitazeni

Jakmile nahrajete soubor .csv, zobrazi se seznam téch, kterym byl kurz prirazen.
Kazda osoba obdrzi e-mail s pozvankou od microsoft@e-
learningconsulting.com s uzivatelskym jménem a heslem pro pristup k

tréninkové platformé a absolvovani kurzu.

Pokud potrebujete nékoho z kurzu SCoC zpozevnéte, provedte tyto kroky.
1. Na hlavni obrazovce vyberte Zobrazit uzivatele.
2. Vyberte odkaz Unassign pridruzeny ke jménu osoby.

Kurzy UZivatelé
UZivatelské jméno Cely nazev Stav pozvanky @ 4 Uzivatelé

Pfifadit uFivatele |Import CSV €@

victor.davies@example.com Victor Davies Doruzeno Znovu zaslat e-mail| Zrusit prifazeni
eric.murray@example.com Eric Murray Dorugeno Znovu zaslat e-mail | Zruit prirazeni

simon.north@example.com Simon North Dorugeno Znovu zaslat e-mail | Zrudit piirazeni

Priradte si kurz sami

MUzete si kurz priradit sami, abyste pIné porozuméli procesu zadani a zjistili, co student
proziva, kdyz je mu kurz prirazen.

Kdyz priradite kurz, student obdrzi e-mail od microsoft@e-learningconsulting.com. E-
mail bude obsahovat adresu URL stranky "Moje kurzy" na vzdélavaci
platformeé(https://microsoft.e-learningcourses.com/MyProfile/Courses).). Studenti
budousmit poprvé pristup k tréninkove platformé, takze e-mail s prifazenim kurzu bude
obsahovat automaticky generované heslo.

Kdyz se student pfihlasi, uvidi stranku "Moje kurzy" a bude moci kurz spustit (viz snimek
obrazovky nize).
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= Microsoft | Moje skupiny Moje kurzy Napovida

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Integrity Course (1) L'

en-us Microsoft Supplier Code of Conduct | Nedokongeno
Commitment to Integrity

Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically
and with integrity. This commitment to integrity is expressed in
the Supplier Code of Conduct.

In order to do business with Microsoft, Suppliers are required to

Dal3i informace

Kontrola stavu pozvanky

Po provedeni tréninkovych Ukold je vhodné zkontrolovat stav doruceni e-mailové.
pozvanky, které jsou automaticky odesilany z tréninkové platformy (microsoft@e-
learningconsulting.com). training assignments V an pripadé potfeby mduzete e-mail
znovu odeslat .

Poznamka: V nékterych pripadech the muze e-mail prejit do slozky nevyzadané posty
nebo nemusi byt dorucen z divodu neplatné e-mailové adresy nebo kvali potizim s
konfiguraci e-mailového serveru, ktery blokuje dorucovani e-mailll od microsoft@e-
learningconsulting.com.

1. Na hlavni obrazovce vyberte Zobrazit uzivatele.
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Moje skupiny

Contoso: 123456
Zobrazit spravce

Tasks to complete:
1 Click "View Admins" link above to add am Authorized Representative (AR). An email with instructions is sent to the AR when you add the AR.

2. Your Authorized Representative must login and agree to the attestation statement.

3. Your Training Manager must assign the course to learners annually and track course completion status.

% Read the user guides to get step-by-step instructions on how to complete these tasks.

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to
Integrity Course

[av dLe

Description: Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically Odkaz s DDZVér‘OJ
Rdi '

and with integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier Upravit
Code of Conduct. Méte LMS?

Suppliers demonstrate this commitment by complying with the Code and
training their employees on the Code.

2. Pokud pozvanka na e-mail nebyla dorucena, miizete vybrat Znovu odeslat e-mail a
odeslat mu dalsi pozvanku e-mailem.

Kurzy UZivatelé

UZivatelské jméno Cely nazev Stav pozvinky @ 4 Ufivatelé

Prifadit uZivatele Import CSV @
victor.davies@example.com Victor Davies Dorugeno Znovu zaslat e-mail [Yrusit prifazeni
eric.murray@example.com Eric Murray Doruéeno Znovu zaslat e-mail | Zrusit pfifazeni

simon.north@example.com Simon North Dorugeno Znovu zaslat e-mail | Zrusit prifazeni

Doporucujeme priradit balicek

Kontrola stavu dokonceni kurzu

Musite ovérit, ze kazda osoba, které byla pridélena skoleni SCoC, Uspésné dokoncila
kurz do 30 dnd od zadani. Podle téchto krokd zobrazite celkova cisla dokonceni a
vysledky pro kazdou osobu, ktera absolvovala skoleni. Online sestavu muzete sefadit a
stahnout do aplikace Excel nebo jako soubor CSV.

1. Na hlavni obrazovce vyberte moznost Stav uzivatele.
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Stav uZivatele

Kurz Microsoft Supplier Codeof C Pr[:)[l;llfr?;fg g %h:jislf:::::zz g
Kopirovat Excel csv Vyhledat:
UZivatelské jméno -} Dokonéeni
simon.north@example.com Simon North 18.9.2020 N/A Nespusténo
victor.davies@example.com Victor Davies 18.9.2020 N/A Nespusténo
eric.murray@example.com Eric Murray 18.9.2020 NAA Nespusténo
Zobrazenizaznamd 1to 3 of 3 Predchozi Dalsi

2. Chcete-li zpravu stahnout do souboru Aplikace Excel nebo CSV, kliknéte na tlacitka
Excel nebo CSV.

Stav uZivatele

Dokonéit: 0 Nespusténo: 3
Probihajici: 0 % dokonéeno: 0

Vyhledat:

UZivatelské jméno i Dokongeni

simon.north@example.com Simon Morth 18.9.2020 N/A MNespustano
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